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INTRODUGCAO

A Associag8o Cultural Desportiva e de Solidariedade da Freguesia da Vinha da Rainha, adiante
designada por ACDSFVR, respeita e valoriza a privacidade dos seus clientes, colaboradores,
parceiros, fornecedores e restantes titulares de dados com quem se relaciona e tem como
pratica, desde a sua fundagéo, proteger por todos os meios possiveis 0s seus dados pessoais.

Dados Pessoais s&o qualquer informagio, de qualquer natureza e independentemente do

respetivo suporte, relativa a uma pessoa singular, direta ou mdlretamente identificada ou
identificavel (titular dos dados).

O objetivo deste documento & dar visibilidade e transparéncia as praticas e mecanismos de
tratamento de dados - pessoais sob a responsabilidade da ACDSFVR, reiterando o
~ compromisso para com o cumprimento escrupuloso da legislagdo aplicavel nesta matéria.

Como compromisso na garantia de privacidade, patente na sua cultura organizacional, a
ACDSFVR definiu um ambito de aplicagfo das regras de privacidade ao abrigo da legislacdo

em vigor, destinado a garantir um cumprimento integral das regras neste dominio, em todas as
actividades desenvolvidas.

1 Objecto

A presente politica descreve o modo como a ACDSFVR procede ao tratamento das
informagbes pessoais dos titulares dos dados (também designados por “titutar” ou "titulares”),
nos termos do artigo 13.° do Regulamento Geral da UE sobre a Protecdo de Dados (a seguir

designado por "RGPD"), assim como de que forma se processa a sua utilizagéo, partilha, -
acesso, alteracéo e eliminacéo.

A presente politica abrange todas as operagdes envolvendo dados pessoais, tais como. a
recolha, registo, estruturagdo, conservagfo, alteragdo, recuperagéo, consulta, utilizacao,
divulgagdo por transmisséo, comparagdo ou interconexdo, limitagdo, apagamento ou
destruicao.

Todas as informagdes pessoais transmitidas pelos tifulares dos dados a ACDSFVR s&o
utilizadas, exclusivamente, para as finalidades para que forem recolhidas nos termos desta
politica de privacidade.

A presente Politica de Privacidade estabelece 0 modo e os termos do tratamento dos seus
dados pessoais, dos titulares dos dados e também, designadamente:

+ Finalidades do tratamento dos dados

+ Fundamento legal da recolha de dados

+ Destinatarios ou categorias de destinatarics dos dados pessoais

o Existéncia ou naoc de transferéncias internacionais de dados

+ Prazo de conservagdo dos dados

» Existéncia e forma de exercer os direitos enquanto titular de dados
» Direito de apresentar reclamac&o a uma autoridade de controlo
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A presente Politica de Privacidade podera, a todo o tempo, ser objeto de alteragéo ou revisso,
sendo quaisquer alteragdes ou revisdes devidamente divulgadas e comunicadas via e-mail, por
correio ou no website da Instituigdo e imediatamente disponibilizadas na sede Instituigso.

2 Tipo e fonte das informagdes pessoais

Tratamos os dados pessoais que recebemos no ambito da relagéo de prestacédo de Servigos
com clientes ou potenciais clientes, na relagéo contratual com colaboradores (incluindo
estagiarios e voluntarios), com fornecedores/parceiros, com outros utilizadores e no ambito do
cumprimento das obrigagdes legais e regulatorias aplicavelis. Além disso, tratamos dados
pessoais fornecidos por outras entidades ou de terceiros sempre que tal seja relevante (por
exemplo, para a realizaggo de um estagio, de um programa ocupacional ou com base num
consentimento seu). Por outro lado, tratamos dados pessoais (ue, sempre que seja relevante,
recebemos de organismos publicos ou privados, como por exemplo a Seguran¢a Social,
sempre que estejamos legitimados para tal nos termos da:lei.

Entre outros, consideramos o tratamento de dados pessoais que possam ser necessarios efou
relevantes, aqueles que s&o requeridos no inicio da relagdo com o titular ou cliente ou potencial
cliente, ou colaborador/ potencial colaborador, fornecedor ou parceiro, efou outros utilizadores
Ou no processo de contratagio, controlo e/ou seguimento de um servigo especifico ou dentro
de uma das nossas respostas sociais, incluindo os seguintes:

Area sénior: Nome, n° sécio, data de nascimento, idade, estado civil, morada completa,
telefone / telemovel, n® BI/CC, NIF, NISS, N° SNS, ultima profiss&o, E-mail de contacto, nome
de alguém da sua relagéo préxima a frequentar a instituicao, n° de elementos do agregado
familiar, motivo do pedido, servigos solicitados, rede social/ suporte, grau isclamento social,
contexto sociofamiliar, caracterizagdo socioeconomica, situagdo funcional/dependéncia,
caracterizag8o da situacao de saude (relatdrios médicos), assinaturas manuscritas, grau de
escolaridade, nacionafidade e lingua, avaliaggo multidimensional (avaliagéo fisica, funcional,
cognitiva e emocional, socioeconédmica e outras avaliagbes) decorrente das escalas aplicadas,
gosto/ interesses de atividades, informagdes sobre rendimentos, imagem:.

Area Infantil: Nome, data de nascimento, idade, naturalidade, nacionalidade, morada
completa, telefone / telemovel, n° BI/CC, NIF, NISS, N° SNS, E-mail de contacto, boletim de
vacinas, declaragdo médica, nome do meédico de familia ou pediatra, problemas de satide
relevantes, alergias, medicagao, hébitos de sono, alimentagéo, necessidades especiais, irmaos
a frequentar o estabelecimento, desenvolvimento psico-motor, horario de frequéncia do
estabelecimento, frequéncia de outras respostas sociais, avaliagdo inicial, desenvoivimento da
crianga, copia da regulagdo dos direitos parentais e servigos solicitados, n° de elementos do
agregado familiar, nome, parentesco, data de nascimento, profissdo, habilitages literarias,
rendimento social de insercéo, rendimentos mensais iliquidos do agregado familiar, tipo de
habitag&o, encargos mensais, despesas mensais fixas com a habitagdo e seu documento

comprovativo, copia da declaragio de IRS e copia dos Gltimos recibos de vencimentos dos
paisfresponsavel.

Acao Social/lProgramas de Emergéncia Alimentar: Nome, n® BI/CC, NISS, morada,
telefone/telemédvel, caracterizagéo do agregado familiar, rendimentos/despesas do agregado,
tipo de sinalizagéo, diagndstico técnico, tipo de alimentagéio, horaric do fornecimento da
refeigdo, assinaturas manuscritas.
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Area de Recursos Humanos: Nome, data de admissfo, fungdo, categoria- profissional,
morada, freguesia, concelho, telefone/telemével, e-mail, data de nascimento, naturalidade, n°
documento de identificagdo, NISS, NIF, n° carta de condugdo, habilitagcbes literarias,
experiéncia profissional, conhecimentos técnico-profissionais, certificados de formacdo, IBAN,
estado civil, n° de dependentes, n® de dependentes com deficiéncia, curriculum vitae,
assinatura manuscrita, registo criminal, resultado da ficha de aptiddo médica, resultados da
avaliacdo de desempenho, periodo de férias, motivos de baixa, imagem, composicio do

agregado familiar (nome, parentesco, data nascimento), nome e .contacto de pessoa a
contactar em situagéo de emergéncia).

Gestio de Soécios: Nome, n® BI/CC, data de nascimento, estado civil, profissdo, morada,

localidade, cédigo postal, telefoneftelemdvel, e-mail, assinatura manuscrita, nome e data de
nascimento dos filhos..

Gestéo de Formacgio Profissional {Formandos/Formadores): Nome, n® BI/CC, NIF, data de’
nascimento, estado civil, profissdo, morada, localidade, codigo postal, nacionalidade,
naturalidade, telefone/telemovel, e-mail, assinatura manuscrita, habilitagbes
literarias/certificado de habilitagbes, conhecimento de linguas e informatica, frequéncia de
cursos de formagéo, situagéo profissional, rendimento social inserggo, n® inscrigio no IEFP e
num Centro de Qualificagio e Ensino Profissional, experiéncia profissional, curriculum vitae,
IBAN, registo criminal.

Outros dados que estejam na documentagdo entregue ‘a4 ACDSFVR ou obtida como
consequéncia da relag&o com o mesmo, tais como Cartéo do Cidadso ou outros documentos
relevantes de identificagdo, tanto em suporte fisico como digital e, em geral, qualquer
documentac&o e informagdo dos contactos mantidos com o cliente, colaborador, fornecedor ou
parceiro e outros utilizadores, por diferentes meios.

2.1 Forma de recotha

Direta, junto do titular dos dados, nomeadamente através de;

» Pelo preenchimento da ficha  de inscrigdo e demais modelos de preenchimento para
efeitos da constituigio do seu processo individual (caso cliente, sécio e colaborador);

¢« No estabelecimento do Contrato (Prestagdo de Servicos, de Trabalho, de
Fornecimento, de Formag&o Profissional, ou outro);

* Naavaliag&o e acompanhamento do seu Plano Individual (caso cliente); -

+ Na avaliagdo e acompanhamento do seu desempenho e formagao profissional {caso
colabarador);

» Nas atividades de a¢&o social (caso cliente);
¢ Na apresentacfo de uma reclamac&o (caso cliente, fornecedor ou parceiro).

Tratamos 0s dados pessoais anteriormente enunciados de acordo com o disposto no RGDP e
restante legislagao aplicdvel neste &mbito.
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3 Finalidade do tratamento e fundamentacio legal

3.1 Para gestao e execugiio do contrato.no qual o titular dos dados ¢ parte, ou outras

diligéncias pré-contratuais solicitadas pelo titular dos dados (Art. 6.° n.°.1 alinea b)
RGPD)

O tratamento de dados pessoais & feito com a finalidade de manter a relacdo da ACDSFVR
com o cliente ou potencial cliente, colaborador ou potencial colaborador, fornecedor ou parceiro
e outros utilizadores titulares dos dados e para permitir prestar os servicos contratualizados,
manter a relagéo de trabalho, bem. como os servicos complementares particularmente para a
execucac dos nossos contratos consigo e para a execusdo e tratamento dos seus pedidos

(incluindo pedidos de contacto, exposigbes e reclamagdes no ambito das quais nos transmita
0s seus dados).

3.2 No ambito de um interesse legitimo (Art. 6.° n.°1 alinea f) RGPD)

Sempre que necessario, tratamos. os seus dados, para salvaguarda de interesses legitimos
quer da ACDSFVR quer de terceiros. Exemplos:

* Situagdes de emergéncia com encaminhamento para unidades de salde e
hospitalares:

« Ocorréncias que impliquem a necessidade de salvaguardar a sua seguranca através
de entidades policiais;
+ Exercicio de direitos legais e de defesa em caso de litigios judiciais.

3.3 Com base no seu consentimento (Art. 6.° n.° 1 alinea a) RGDP)

Sempre que nos tenha dado o seu consentimento para o tratamento de dados pessoais para
fins especificos {por exemplo, autorizag&o do uso de imagem), realizarernos o tratamento que
lhe foi informado e no qual consentiu. O consentimento pode ser revogado a qualquer altura.
Tal aplica-se também & revogacao de consentimentos informados, que nos tenham sido
concedidos antes da entrada em vigor da RGDP, ou seja, antes de 25 de maio de 2018. Queira
ter em conta que a revogacado aplica-se apenas a situagbes futuras nao tendo assim efeitos
retroativos. O tratamento ocorrido antes da revogacao néo é por ela abrangido.

3.4 Porimperativo legal (Art. 6.° n.° 1 alinea ¢} RGDP)

Além disso, enquanto instituicdo particular de solidariedade social, a ACDSFVR esta sujeita a
diversas obrigagbes legais (por exemplo, legislagéo tributaria), bem como a disposigdes
relativas & supervisdo da atividade (por exemplo, da Seguranga Social, Instituto Emprego e
Formagéo Profissional - IEFP, Programa Operacional da Incluséo Social e Emprego - POISE)
Os objetivos do tratamento de dados poder&o ser, entre outros:

* Avaliagao do cumprimento das obrigactes legais e de funcionamento das respostas
sociais;

* Avaliag&o sobre cumprimento do acordo de cooperagao com o Instituto da Seguranca
Social,

» Avaliago do cumprimento das obrigagtes legais e de funcionamento do Centro de
Formagéo (auditorias IEPP, POISE).
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4 Direitos dos titulares dos dados relativamente as informacgdes |
pessoais

Nos termos previstos na lei, & garantido aos titulares dos dados o direito de acesso,
atualizag&o, portabilidade e retificagdo dos seus dados pessoais, bem como o direito de
oposigao ao tratamento dos mesmos, devendo para o efeito contactar a ACDSFVR a qualquer
altura. Os titulares dos dados t&ém o direito de recusar, no todo ou em parte, o tratamento.

Os titulares dos dados gozam igualmente dos direitos previstos nos artigos 16.° a 21.° do

RGPD (direito de confirmacéo, «direito a ser esquecido», direito a limitagdo do tratamento,

direito a portabilidade dos dados, direito de oposic&o) e do direito de apresentar reclamacio
junto das autoridades supervisoras, devendo para o efeito contactar a ACDSFVR.

Pode igualmente apresentar uma reclamagio junto da Comisséo Nacional de Protegdo de

Dados (CNPD), sita na R. de Sio Bento 148, 1200-031 Lisboa, sobre a forma como a
ACDSFVR recolhe e trata dados pessoais.

A ACDSFVR disponibiliza aos itulares de dados por si mantidos instrumentos que possibilitam
a atualizagdo e a alteragéo das informagdes pessoais transmitidas.

5 Exercicio dos direitos dos titulares dos dados

O Responsavel pelo Tratamento de Dados do titular dos dados & a ACDSFVR, sediada na Rua
Comendador Jo&o Duarte Cachulo, n® 2 ~ Vinha da Rainha, 3130-433 Vinha da Rainha

Para exercer os seus direitos, o Titular dos Dados devera contatar a qualquer altura, através de
uma das seguintes formas colocadas ao seu dispor:

« Dirigindo-se & sede:
+ Por emall, para o endereco: geral@acdsfvr.pt ;

+ Mediante pedido escrito, enderegado 4 ACDSFVR para a morada: Rua Comendador
Jodo Duarte Cachulo, n® 2 - Vinha da Rainha, 3130-433 Vinha da Rainha

6 Categorias de pessoas que podem ter acesso a informagéo

As informagbes pessoais fransmitidas ou recolhidas, serdo tratadas pela ACDSFVR na
qualidade de Responsavel encarregue pelo Tratamento de Dados. As informagbes pessoais
serdo tratadas pelos colaboradores encarregues pelo seu tratamento:

« Trabalhadores, prestadores de servicos e consuliores autorizados no fornecimento dos
respectivos setvigos (por exemplo, Directora Técnica, Coordenadora Formagao,
Servicos Administrativos, Trabalhadores de Acgéo Educativa, Trabalhadores de Accéo
Directa, Directora da Qualidade, Profissicnais de Saude);

s Trabalhadores e técnicos da area Financeira, Administrativa, de Contabilidade e de
gualquer outra area relevante da ACDSFVR, na qualidade de pessoas responsaveis
pelo tratamento dos dados efou subcontratantes internos.
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Pode ocorrer subcontratacio a prestadores de servicos para a realizagdo, em seu nome, de
determinadas operagdes de tratamento de dados, ou que faculte o acesso a dados pessoais de
acordo com as instrugdes fornecidas pela ACDSFVR em conformidade com a presente Politica
de Privacidade. Estes prestadores procedem ao tratamento das informagdes  pessoais na
qualidade de subcontratantes externos, com base em compromissos contratuais efou em
declaragtes de confidencialidade, incluindo, por exemplo:

* Profissionais de saiude em regime de prestagéo de servicos;

» Fornecedores de servigos relacionados com a gestéo da qualidade:

* Fornecedores de servigos relacionados com a gestdo de seguros;

* Fornecedores de servicos relacionados com a Seguranga, Higiene e Saude no
Trabalho (no caso de colaboradores);

* Fornecedores de servigos para gestdo, manutencéo e desenvolvimento dos sistemas
informaticos e do sitio web (por exemplo, dominio do website);

» Fornecedores de servigos relacionados com a contabilidade e juridico.

Aguando da realizagio das atividades acima previstas, a ACDSFVR transmite instrugctes
operacionais e normas de conduta em matéria de tratamento das informagdes pessoais, em
conformidade com a presente Politica de Privacidade.

7 Terceiros a quem a informagio podera ser comunicada

Os dados voluntariamente fornecidos peio titular dos dados ao tornar-se cliente, colaborador,
fornecedor, parceiro ou outro utilizador, para aiém da utilizagéo - exclusiva, nao serio
transmitidos a quaisquer outros terceiros sem o prévio consentimento do seu titular.

N&o obstante o acima expresso, as informagdes do titular dos dados podem ser comunicadas a
terceiros, pelos motivos seguidamente indicados:

* respeitar as obrigagbes impostas em disposicdes normativas e protocolos, assim como
na legislagéo nacional e europeia; :

» aplicar legislagao exigida pelas autoridades ptblicas;

* no decorrer de mandatos judiciais;

¢ permitir a defesa da ACDSFVR em tribunal, por exemplo, no caso de violaghes
cometidas pelo titular dos dados ou por terceiros.

As entidades referidas tratam as informagdes na qualidade de Responséavel independente pelo
Tratamento de Dados. Nessa medida, a utiizaglo dos dados por parte destas entidades nao
esta abrangida pela presente Politica de Privacidade.

8 Transferéncias internacionais de dados pessoais

Atendendo a tipologia de servicos prestados pela ACDSFVR, n#o ocorrem transferéncias
internacionais de dados pessoais.
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9 Caracter opcional ou obrigatério do consentimento prestacdo-
titular dos dados

O fornecimento dos dados pessoais pelo titular dos dados & obrigatério para o estabelecimento
da relago contratual dos servicos solicitados, do vinculo laboral ou da relagcdo de
parceria/fornecimento. O ftitular dos dados reconhece e aceita que a eventual recusa em
fornecer os dados pessoais necessarios ira impossibilitar a continuidade da relagéo existente.

10 Seguranca

A ACDSFVR desenvolve os melhores esforg:os para proteger os seus dados pessoais contra a
destruicao, perda, alteragées acidentais ou iticitas e divulgagio ou acessos nao autorizados.

Para o efeito a ACDSFVR utiliza sistemas de seguranca, regras e outros procedimentos, de
modo a garantir a prote¢do dos seus.dados. pessoais, bem como para prevenir o acesso ndo-
autorizado aos dados, o uso improprio, a sua divulgagao, perda ou destruigdo.

11 Prazo de preservagfo, conservagio e eliminagio de dados pessoais

A ACDSFVR acede, utiliza, trata, arquiva e armazena informacdes e dados pessoais
unicamente para os fins descritos na presente Politica de Privacidade e em conformidade com
0 consentimento manifestado pelo titular dos dados, se necessario. Em termos concretos, a
ACDSFVR faz a recolha de informacgdes pessoais de acordo com:

* Os fins para que foram recolhidos;

* O consentimento manifestado pelo titular dos dados;

+ As normas e legislacdo nacional.

A conservagio e a eliminaggo das informagBes e dados pesscais & efetuada no tempo
considerado necessario para os fins da recolha e posterior tratamento, nomeadamente, no
respeito pelo eventual perfodo de retencéo necessario nos termos da legislacao aplicavel (por
exemplo, conservagéo de documentagdo contabilistica).

Caso exerca os. seus direitos (de oposigéo, de limitagdo, de apagamento ou outro), deixando
de usufruir dos Servicos da ACDSFVR, os seus dados serfo eliminados com excecio
daqueles necessarios para efeitos de cumprimento de obrigacBes contratuais, administrativos,

fiscais, contabilisticos ou legais posteriores & cessagéo do uso do servico pelo titular dos
dados.

Assim que as obrigagbes acima referidas sejam cumpridas, os seus dados serdo, em qualquer
dos casos, eliminados definitivamente. Informamos também que esses dados ser&o recolhidos,
tratados e armazenados em total conformidade com as disposigdes da legislacdo nacional e
europeia em vigor.,

12 Dados referentes a titulares de dados menores de 13 anos

A ACDSFVR, no ambito da sua tipologia de. atividade, nio recolhe informag&o pessoal de
menores de 13 anos.
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a

13 Oposigao a recepgao de contactos para fins de __divul_gagﬁo de
atividades ‘ -

A ACDSFVR pode promover agbes de  divulgacdo junto  dos  seus
Clientes/Colaboradores/Fornecedores/Parceiros/Oufros  Utilizadores de novos servigos ou
atividades, nomeadamente através de telefone, e-mail, SMS, MMS ou qualguer outro servigo

de comunicagdes eletronicas, caso o fitular dos dados pessocais tenha dado o respetivo
consentimento.

Caso o titular de dados pessoais ndoc pretenda continuar a recepcionar estas comunicagtes
pode, a qualquer momento, retirar © seu consentimento a utilizacéo dos seus dados para fins
de divulgagao de atividades,

14 Alteragdes a politica de privacidade
A nossa Politica de Privacidade pode ser alterada a qualquer momento e sem aviso prévio,
estando disponivel para consulta na nossa sede. Qualquer alteragdo a politica de privacidade

sera publicada nesta pagina e, se as alteragbes forem significativas, providenciaremos: um
aviso mais personalizado.

Vinha da Rainha, 10 de Julho de 2018

A Direcgéo
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